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Natemelju Kolektivnog ugovora za znanost i visoko obrazovanje (,,Narodne novine br. 9/19),
Strateskog programa znanstvenih istraZivanja Odjela za kemiju (2019. do 2024. godina) te
Strategije razvoja Odjela za kemiju (2020. do 2024.), Vijeée Odjela za kemiju na 5. redovitoj
sjednici u akademskoj 2021./2022. godini pod to€kom 3. dnevnog reda, odrZanoj dana 08.
veljace 2022. godine donijelo je sljedeci

PRAVILNIK O EVIDENCIJI ZNANSTVENOG I STRUCNOG RADA

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o evidenciji znanstvenog i stru¢nog rada (dalje u tekstu Pravilnik) ureduje se
sadrzaj i na¢in vodenja evidencije o znanstvenom i stru¢nom radu znanstveno-nastavnog
osoblja (dalje u tekstu Evidencija) i drugih zaposlenika Odjela za kemiju, nadleZnost za vodenje
evidencije i obaveze zaposlenika vezane za dostavu podataka koji se upisuju u evidenciju.

Clanak 2.

(1) Poslovi zaposlenika u znanosti i istraZivanju na znanstveno-nastavnom radnom mjestu u
okviru ukupnog godidnjeg fonda radnih sati su: znanstvenoistraZivacki rad, znanstveno
usavriavanje i publiciranje radova, rad na kompetitivnim nacionalnim i medunarodnim
projektima, rad na pripremi projekta, uredni$tvo znanstvenih &asopisa u znanstvenom dijelu
posla (editorial board), recenziranje znanstvenih radova i projekata, stru¢ni rad kao pretpostavka
ili posljedica znanstvenog istraZivanja uklju¢ujuéi rad na inovacijama (razvoj koncepta, patenti).

(2) Struéno usavriavanje obavlja se radi trajnog unaprjedivanja stru¢nosti zaposlenika.
Osposobljavanje se obavlja radi stjecanja potrebnih i novih znanja i vjeStina za samostalno
obavljanje poslova.

(3) Zaposlenici su duzni usavrSavati se znanstveno i struéno te se osposobljavati za poslove koje
obavljaju radi unaprjedenja djelatnosti Odjela.
II. CILJ VODENJA EVIDENCIJE
Clanak 3.
Cilj vodenja Evidencije o znanstvenom i struénom i radu je sustavno pracenje te prikupljanje,

analiza i kori3tenje dobivenih podataka u svrhu normiranja znanstvenog rada te odstupanja od
standardne podjele radnog vremena.

11l. SADRZAJ EVIDENCIJE
Clanak 4.

(1) Evidencija o znanstvenom i struénom radu sastoji se od:



- Evidencija o usavriavanju, struénom i znanstvenom radu nastavnoga osoblja
Odjela,
- Evidencija o usavr$avanju i stru¢nom radu nenastavnog osoblja Odjela.

(2) U Evidenciju se upisuju podaci o usavriavanju, znanstvenom i strutnom radu svih
nastavnika, asistenata i struénih suradnika Odjela.

Clanak 5.

(1) Evidencija o usavr$avanju, stru¢nom i znanstvenom radu nastavnoga osoblja Odjela za
kemiju sadrzi sljedece podatke:

- biografski podaci,

- izbori u zvanja,

- objavljeni radovi,

- sudjelovanje u projektima (sudjelovanje u radu na projektima i prijavljivanju projekata),

- recenziji radova i projekata,

- sudjelovanje na znanstvenim i struénim skupovima,

- autorske i urednic¢ke knjige,

- ¢lanstvo u znanstvenim odborima i ostalim tijelima domacih i medunarodnih znanstvenih
skupova i ¢asopisa,

- sudjelovanje u izradi analiza, elaborata i sl.,

- priznati patenti,

- mentorstvo doktoranada,

- angaZiranosti u izradi zavr$nih i diplomskih radova

- nagrade i priznanja,

- drugi oblici znanstvenog i struénog usavriavanja.

(2) Evidencija o struénom radu nenastavnoga osoblja Odjela za kemiju sadrzi sljedece podatke:

- biografski podaci,

- struéno usavrSavanje,

- pisanje projekata,

- usavr$avanje stru¢nih kompetencija u inozemstvu,
- nagrade i priznanja,

- ostalo.

IV. NACIN VOPENJA EVIDENCIJE
Clanak 6.

(1) Za vodenje Evidencije nadlezan je Odjeljak za osiguranje i unaprjedenje kvalitete visokog
obrazovanja Odjela za kemiju.

(2) Evidencija se vodi za svakoga zaposlenika popunjavanjem obrazaca iz priloga Pravilnika.



(3) Evidencija se predaje jednom godiSnje (u pravilu po zavrSetku kalendarske godine) u
pisanom obliku u Odjeljak za osiguranje i unaprjedenje kvalitete visokog obrazovanja Odjela za
kemiju i putem elektroni¢ke poste zamjeniku pro¢elnika za znanstvenoistrazivacku djelatnost.

V. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 7.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Odjela.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Odjela dana 08.02.2022. godine te je stupio na
snagu dana 16. veljace 2022. godine.

Prgcglmca Odjela ; z/a kemiju ==
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Obrazac 1. Evidencija o znanstvenom i stru¢nom radu — nastavno osoblje

Evidencija o znanstvenom i stru¢nom radu nastavnoga osoblja

Godina:

1. BIOGRAFSKI PODACI

1.1. Ime i prezime:

1.2. Znanstvena titula:

1.3. Znanstveno-nastavno zvanje (posljednji izbor):

1.4. Zvanje, znanstveno podrucje, znanstveno polje, datum

1.5. Datum izbora u znanstveno-nastavno zvanje

2. PODJELA RADNOG VREMENA

2.1. Postotak radnog vremena u nastavi

2.2. Postotak radnog vremena u znanosti

3. OBJAVLJENI RADOVI

3.1. Znanstveni radovi

Monografije: autori, godina u zagradi, naziv monografije
(italikom), mjesto, nakladnik, broj stranica, ISBN;

Poglavlja u monografijama: autori poglavlja, naziv
poglavlja, stranice od do, autori monografije, godina,
naziv monografije, nakladnik, mjesto, ISBN;

Znanstveni ¢lanci u ¢asopisima: autori, godina, naziv
Clanka, ¢asopis, broj, stranice od do, ISSN;

Znanstveni ¢lanci u zbornicima radova: autori, godina,
naziv ¢lanka, naziv zbornika, mjesto i datum odrzavanja
skupa, mjesto nakladnika, nakladnik, stranice, ISSN ili
ISBN; doi

3.2.Struéni radovi

UdzZbenici: autori, godina, naziv udzbenika, mjesto,
nakladnik, broj stranica, ISBN;

Priru¢nici: autori, godina, naziv priru¢nika, mjesto,
nakladnik, broj stranica, ISBN;

Zbirke: autori, godina, naziv zbirke, mjesto, nakladnik,
broj stranica, ISBN

Praktikumi: autori, godina, naziv praktikuma, mjesto,
nakladnik, stranice, ISBN;

Radne biljeznice: autori, godina, naziv radne biljeZnice,
mjesto, nakladnik, stranice, ISBN

Bibliografije: autori, godina, naziv bibliografije, mjesto
nakladnika, nakladnik, stranice, ISBN

Predgovori: autori, godina, naziv predgovora, naziv
publikacije, mjesto, nakladnik, ISBN;

Pogovori: autori, godina, naziv pogovora, naziv
publikacija, mjesto, nakladnik, ISBN;

4. NASTAVNI RAD U VISOKOM OBRAZOVANJU
(na mati¢noj instituciji i drugim institucijama)

4.1. Nastava na preddiplomskom studiju (fakultet,
sveuciliste, kolegiji):




4.2. Nastava na magistarskom/diplomskom studiju
(fakultet, sveudiliste, kolegiji):

4.3. Nastava na doktorskom/poslijediplomskom studiju
(fakultet, sveudiliste, kolegiji):

4.4. Mentorstvo, komentorstvo ili neposredno vodenje
zavr$nih radova (broj radova u ak. godini):

4.5. Mentorstvo, komentorstvo ili neposredno vodenje
magistarskih/diplomskih radova (broj radova u ak.
godini):

4.6. Mentorstvo, komentorstvo znanstvenih magistarskih
teza (ime i prezime studenta, uze znanstveno podrucje,
naslov rada):

4.7. Mentorstvo, komentorstvo doktorskih
radova/disertacija (ime i prezime doktoranda, uze
znanstveno podrucje, naslov disertacije, fakultet,
sveuciliste, ak. godina):

5. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA

5.1. Vodenje 1/ili sudjelovanje na Znanstveno-
istrazivackim projektima: naziv projekta (uloga u
projektu, institucija, mjesto, razdoblje (u zagradi), udio
radnog vremena®.

5.2. Vodenje i/ili sudjelovanje na primijenjenim
(aplikativnim) projektima: naziv projekta (uloga u
projektu, institucija, mjesto, razdoblje (u zagradi), udio
radnog vremena'.

5.3. Vodenje 1/ili sudjelovanje na stru¢nim projektima:
naziv projektima (uloga u projektu, institucija, mjesto,
razdoblje (u zagradi), udio radnog vremena?.

5.4. Vodenje 1/ili sudjelovanje na internim
znanstvenoistrazivackim projektima: naziv projekta (uloga
u projektu, institucija, mjesto, razdoblje (u zagradi), udio
radnog vremena®.

5.5. Sudjelovanje u izradi i prijavi
znanstvenoistrazivackih, struénih i internih projekata za
koje nije odobreno financiranje ili koji su u postupku
evaluacije: naziv projekta (uloga u projektu, institucija,
mjesto, razdoblje (u zagradi), predvideni udio radnog
vremenal.

6. OSTALE ZNANSTVENE AKTIVNOSTI

6.1. Urednik casopisa: nakladnicka kuca, broj i vrsta
Casopisa, razdoblje, ISSN;

6.2. Urednik monografije, zbornika, leksikografske
publikacije: naziv, nakladnik, mjesto, godina, ISBN;

6.3. Clan redakcije: naziv &asopisa (publikacije),
nakladnik, mjesto, razdoblje, ISSN;

6.4. Clan odbora znanstvenog skupa: naziv skupa,
organizator, mjesto, datum;

6.5. Recenzent publikacija: nakladnicka kuca, broj
publikacija po vrstama;

6.6. Recenzent radova za Casopis: naziv ¢asopisa,
nakladnik, mjesto, razdoblje, broj recenziranih radova,
ISSN

1 Kao dokaz o udjelu radnog vremena priloziti dokument iz kojeg je razvidan postotak radnog vremena na
projektu



6.8. Clan povjerenstva za izbor u zvanja nastavnika i
suradnika: broj ¢lanstava u povjerenstvima (ak. godina)

6.9. Clanstvo i duznosti u znanstvenim i struénim
udrugama: zaduzenje, institucija, mjesto, razdoblje;

6.10. Studijska putovanja: drzava, ustanova domacin,
razdoblje, ak. godina

7. OSTALE AKTIVNOSTI

7.1. Certifikati (obrazovni tecajevi i programi za stjecanje
odredenog zvanja ili uvjeta za obavljanje odredene
aktivnosti ili posla): naziv programa, ustanova, grad,
drzava, godina

7.2. Prijavljeni i/ili priznati patenti

8. NAGRADE | PRIZNANJA

Nagradeni radovi: naziv rada, tko je dodijelio nagradu,
mjesto, godina dodjele

Priznanja i nagrade: naziv nagrade, za koje postignuce, tko
je dodijelio nagradu, mjesto, godina dodjele

Tekstovi o znanstveniku (u enciklopedijama, leksikonima,
medijima i sl.): naziv teksta/natuknice, autor publikacije,
naziv publikacije, nakladnik, godina

9. OSTALO

Datum:

Potpis:




Obrazac 2. Evidencija o stru¢nom radu — nenastavno osoblje

Evidencija o znanstvenom i struénom radu nenastavnoga osoblja

Godina:

1. BIOGRAFSKI PODACI

1.1. Ime i prezime:

1.2. Stru¢na sprema:

1.3. Znanstvena titula:

1.4. Radno mjesto:

2. STRUCNO USAVRSAVANJE

2.1. Program stru¢nog usavrsavanja, trajanje, ustanova na
kojoj je provedeno, navesti potvrdnicu/certifikat/ ako je
dodijeljena i stupanj ako je postignut

2.2. Seminari, radionice, organizator, datum i mjesto
odrzavanja

3. SUDJELOVANJE U PRIJAVI PROJEKATA

3.1. Naziv projekta, nositelj natjecaja (tko je raspisao
natjecaj), nositelj projekta (ustanova, tim), razdoblje
pripreme projekta, ¢lanovi tima za pripremu projekta,
naziv projekta

4. USAVRSAVANJE STRUCNIH KOMPETENCIJA
U INOZEMSTVU

4.1. Program stru¢nog usavr$avanja, trajanje, drzava i
ustanova na kojoj je usavrsavanje provedeno, navesti
potvrdnicu/certifikat/ ako je dodijeljena i stupanj ako je
postignut, jezik na kojemu je provoden program

5. TIMSKI RAD

5.1. Navesti naziv radne skupine, povjerenstva

6. OSTALO

Datum:

Potpis:




